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       Prot. Vedi segnature 

Circolare n.195   Milano, 29maggio 2020 
 

A TUTTI I DOCENTI   

AL PERSONALE ATA 

AL DSGA  

 

 

Si trasmette in allegato il calendario in oggetto, corredato dalle note organizzative. Si raccomanda 
la massima puntualità alle scadenze. 
 

RIUNIONI IN VIDEO CHIAMATA PER EMERGENZA SANITARIA COVID-19 
 

Riunione  O.d.G. Data e orario  Chi  

Scrutini  1. situazione della classe, 
2. approvazione relazione 

finale del coordinatore 
(riassunta per sommi capi) 

3. controllo e condivisione 
voti e giudizi  

4. eventuali non ammissioni 
con motivazioni 

Secondo Calendario  Tutti i docenti  

Esami   Dal 10 giugno 2020 Docenti delle terze  

Collegio  1) verifica commissioni e 
figure di sistema 

2) conclusione 
anno scolastico 

3) primi accordi anno 
scolastico 2020/21 

4) vv.ee 
 

30 giugno 2020 
La data e l’orario 
potrebbe subire 
variazioni  

Ore 17,00 

 
Scadenze: 
 

Data Indirizzata a segreteria Chi? Che cosa? 

Entro lunedì 8 giugno Catia Docenti T.D. con 
contratto a termine 

attività didattiche fino al 

Richiesta Ferie 
Allegato 1 
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30 giugno 

Entro lunedì 15 giugno Catia Docenti Dichiarazione attività svolte 
Allegati 2, 5,9 

Entro lunedì 15 giugno Catia 
tutti i docenti T.I. e 

T.D. al 31/08 

richiesta ferie con recapito 
estivo 

Allegato 1 

 
 
 

Entro lunedì 15 giugno 

 
 

Catia 

 
 
 

Referenti commissioni 
– gruppi 

Inoltrare: 
• Verbali degli incontri; 
• elenchi firme degli incontri; 
• riassuntivo delle ore 

di presenza agli 
incontri di ciascun 
componente; 
• verifica andamento 

commissione; 
• eventuali materiali 

elaborati per l’uso e la 
pubblicazione sul sito 

 
Entro venerdì 19 giugno 

 
Roberta 

Tutti i docenti che 
hanno effettuato un 

progetto. 

Compilare ed inviare mail il 
modello di verifica progetti 

intestandola 
“verifica progetto” 

all’attenzione di Roberta 
Allegato 3 

 

Entro lunedì 15 giugno 

 
Roberta 

DOCENTI referenti di 
VIAGGI 

d’istruzione di 1 
giorno o più giorni 

Compilare il modulo 
“scheda-consuntivo dei 

viaggi d’istruzione”, uno per 
ogni uscita e/o viaggio di cui 

si è firmato come 
“referente”. 

Allegato 6 

Entro mercoledì 
10 giugno 

Catia 
Tutor dei docenti 

neoimmessi 
Documentazione che verrà 
comunicata durante l’incontro 
del 4 giugno 

 
Entro mercoledì 

10 giugno 

 
Catia 

Docenti neoimmessi Documentazione che verrà 
comunicata durante l’incontro 
del 4 giugno 

 
Entro venerdì  19 giugno 

 
Roberta 

Tutti i docenti che 
desiderano 

presentare un 
progetto per l’anno 
scolastico 2019/20. Le 

proposte verranno 
prese in considerazione 

in base a un possibile 
rientro a scuola in 

presenza. 

 
Compilare e inviare la 

scheda progetto 
Allegato 4 

Entro lunedì 8 giugno Roberta Tutti i docenti  Relazione Finale Sostegno e di 
Classe 

Allegati 7 e 8 

 



Tutta la documentazione dovrà essere inviata all’indirizzo mail  
miic8dw00r@istruzione.it  
specificando nell’oggetto della mail : 

1. all’attenzione di Catia o Roberta  
2. la classe o il nome del docente  
3. il tipo di modello che si invia. Es. modello richiesta ferie. 

   
Si allegano: 

 
1. modulo richiesta ferie 
2. modulo attività aggiuntive 
3. modulo verifica progetti 
4. modulo richiesta progetti 
5. modulo verifica Funzioni Strumentali 
6. modulo scheda-consuntivo per uscite/viaggi d’istruzione 
7. relazione finale docenti di Sostegno 
8. Relazione finale di classe 
9. Dichiarazione coordinatori e referenti di plesso 

 
 

 

 
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Dott.ssa Natalia Morelli 

     Firma autografa sostituita a  mezzo stampa 

               -ex art. 3, c. 2, D.lgs. 39/93 
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