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[L CONSIGLIO D’ISTITUTO

Premesso  che I'Istituzione Scolastica, al fine della acquisizione delle fornitura occorrenti al suo
funzionamento, deve, sin dall’inizio dell’esercizio finanziario, programmare il proprio
fabbisogno al fine di non incorrere nell’artificioso frazionamento della spesa;

Tenuto contodella necessita di regolamentare I*utilizzo del Fondo per le Minute Spese;

Sentita la relazione di merito del Dirigente Scolastico, nonché Presidente della Giunta Esecutiva;
DELIBERA

di approvare il regolamento per la gestione del Fondo delle Minute Spese cosi come di seguito riportato:

Regolamento per la Gestione del “Fondo Minute Spese” - Spese ammissibili

Premesso che nel corso dell’Esercizio Finanziario, si renda necessario, per esaurimento delle scorte e per
sopraggiunte inderogabili necessita non previste, fare ricorso a spese immediate di modesta entita, il presente
regolamento, disciplina le modalita di utilizzo del “Fondo Minute Spese” relative all’acquisizione di fornitu-
re occorrenti per il funzionamento dei servizi dell’istituzione scolastica:

Art. 1 le attivita negoziali inerenti alla gestione del fondo per le minute spese sono di
competenza del Direttore S.G.A. ai sensi dell’art. 17 del D.I. n. 44 del 01/02/2001. Per tali
attivita non sussiste I’obbligo del CIG;

Art. 2 nella predisposizione del Programma Annuale, il Consiglio di Istituto delibera, per
I"esercizio finanziario di riferimento, I’'ammontare del fondo che deve essere assegnato al
Direttore S.G.A.;

Art. 3 a carico del fondo il Direttore S.G.A. pud eseguire i pagamenti relativi alle seguenti spese

contenute, di volta in volta, nel limite massimo di € 50,00:
=  Postalie telegrafiche;

= carte e valori bollati;

=» occasionale acquisto di quotidiani, riviste, periodici:

=»  materiale di consumo per le esercitazioni degli alunni;
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materiale d’ufficio e di cancelleria;

materiale igienico e di pulizia;

piccole riparazioni e manutenzioni delle attrezzature tecniche, informatiche,
fotocopiatrice, stampanti, ¢ macchine d’ufficio:

piccole riparazione di mobili e suppellettili;

piccoli interventi urgenti e, se non differibili al Comune di Milano, di manutenzione
dei locali scolastici (sostituzione maniglie, duplicazione chiavi, acquisto di cilindro-
serrature, ecc.);

L X

spese urgenti ed indifferibili, non programmabili o relativi a generi temporaneamente
non disponibili in Istituto, necessarie per il funzionamento degli uffici o dei laborato-
ri didattici altre piccole spese urgenti di carattere occasionale:.

=P altre piccole spese urgenti, non contemplate nei punti precedenti, di carattere occa-
sionale.

I pagamenti delle minute spese, di cui all’art. 3, sono ordinati con buoni di pagamento,
progressivamente numerati, firmati dal Direttore S.G.A.

Ogni buono di pagamento deve contenere:

O  ladata di emissione;

B Poggetto della spesa

B Pimporto della spesa (non superiore a € 50,00);
B  laDitta fornitrice.

Ai buoni di pagamento devono essere allegate le note giustificative della spesa: fattura
quietanzata, scontrino fiscale (possibilmente sottoscritto dal venditore), ricevuta di
pagamento su c/c postale, ecc..

I1 fondo, quando ¢ prossimo al suo esaurimento, va reintegrato previa presentazione, al
Dirigente Scolastico, di una nota riassuntiva di tutte le spese sostenute. Il reintegro
avviene con mandato intestato al Direttore S.G.A.

Il mandato va emesso sull’aggregato di pertinenza secondo la natura della spesa effettuata.

I Direttore S.G.A. effettua la registrazione delle spese ai sensi del combinato disposto
degli artt. 17, comma 3, e 29, comma 1, lett. ) del Decreto Interministeriale n. 44/2001.
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Art. 9 A chiusura dell’esercizio finanziario viene effettuato, se necessario, il reintegro al
Direttore S.G.A. della somma occorrente al ripristino originario del fondo e, questi,
immediatamente provvede, mediante emissione di apposita reversale, a versare I’'importo
dell’intero fondo assegnatogli all’inizio dell’esercizio finanziario, nel Programma Annuale
dell’Istituzione scolastica.

Art. 10 E” vietato I'artificioso frazionamento degli acquisti allo scopo di sottoporli alla disciplina
di cui al presente regolamento.

Il presente regolamento & stato approvato nella seduta del Consiglio di Istituto in data 12/01/2016, con
delibera n. 90.

IL. SEGRETARIO DEL C.d.L IL PRESIDENTE DEL C.d.I.
F.to Roberto Esposito F.to Andrea Ardizzone



